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Defini¢coes
“Planalto Capital” - Planalto Capital Gestdo de Recursos Ltda.

“Colaborador” - Todos que atuem profissionalmente na Planalto Capital, seja como
estagiario, empregado, administrador ou Diretor, s6cio ou nao.

“CVM” - Comissdo de Valores Mobiliarios
“Manual” - Manual de Distribuicdo
Introducao

Este Manual tem como objetivo estabelecer normas de cadastro de clientes, de conduto e
de pagamento e recebimento de valores aplicaveis a atividade de distribuicao de cotas de
fundos de investimento de que a Planalto Capital seja gestora, em cumprimento ao artigo
33, inciso I, letra “a” da Resolucdo 21/2021, da Resolucdo CVM 35/2021 e do Cddigo
ANBIMA para Distribuicdo de Produtos de Investimento.

Este Manual ndo abarca os procedimentos de suitability e de PLD, que sdo tratados em
documentos préprios.

Cadastro de clientes

O cadastro de clientes devera sempre conter, no minimo, as informac¢des constantes do
Anexo I a Resolugao CVM 50/2021.

A Planalto Capital devera estruturar seus procedimentos de cadastro de cliente de modo
que:

e Haja possibilidade de acesso imediato aos dados cadastrais dos investidores;

o Os dados cadastrais de investidores ativos sejam atualizados em intervalos nao
superiores a 24 meses;

e Permita-se a identificacio da data e do contetido de todas as alteracbes e
atualizagoes realizadas;

® A comunicacdo com os cotistas dos fundos de investimento seja eficaz e
transparente;

e A troca de informa¢des com os administradores fiducidrios e escrituradores dos
fundos de investimento sob gestao seja confidvel e consistente;

e Haja guarda de toda documentagao relativa aos procedimentos realizados;

e Identifique-se o investidor até o nivel do beneficiario final, conforme disposi¢des
da Politica de PLD.

Recebimento de ordens
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As ordens de aplicacdo e de resgate sempre e somente podem ser transmitidas por escrito
(incluso e-mail), por telefone e por sistemas eletronicos, por pessoa autorizada a emitir
ordens, conforme cadastro atualizado do investidor. Ordens dadas pessoalmente sem
formalizacao prévia pelos meios descritos acima nunca sdo aceitas.

Todas as ordens devem ser registradas (por guarda dos documentos, log de sistemas,
gravacao telefénica etc.), com a identificacdo do investidor e do horario do recebimento. As
ordens devem ser arquivadas em sistema protegidos contra adulteracdes e que permitam a
realizacdo de auditorias e de inspecdes.

Pagamento e recebimento de valores e confirmacao de execucao de ordens

O pagamento de aplicacdes e de resgates somente podem ser realizados por meio de
transferéncia bancaria de contas de titularidade do investidor, conforme previamente
indicado no cadastro.

As ordens serdo confirmadas sempre apds a transferéncia dos recursos, conforme o
procedimento operacional dos fundos de investimento sob gestdo e dos administradores
fiduciarios e escrituradores, sempre de maneira rapida e transparente..

O investidor receberd, sempre que demandado, extratos de movimentagdes e de posicdo
consolidada.

Regras de conduta, conflitos de interesse e vedacdes

A Planalto Capital devera exercer a distribuicdo de cotas de fundos de investimento
geridos sempre com probidade, boa fé, diligéncia, lealdade e ética profissional em relacao a
seus investidores, sendo vedado privilegiar seus préprios interesses ou de pessoas
vinculadas em detrimento dos interesses dos investidores.

O Cédigo de Etica da Planalto Capital abarca, além da atividade de gestio, também a
distribuicdo de cotas dos fundos de investimento geridos.

Conflitos de interesse, ao ser identificados, devem ser imediatamente informados ao
Diretor de Compliance, e dada ciéncia ao investidor da existéncia do conflito e dos
mecanismos adotados no caso especifico para que a Planalto Capital possa agir com
independéncia e transparéncia.

Além disso, é vedado:

e A utilizacao por investidores de contas correntes com mais de 2 (dois) titulares,
exceto quando conjuges; e

e Aceitar ou executar ordens de investidores que ndo estejam previamente
cadastrados ou que estejam com os cadastros desatualizados, exceto nos casos de
pedido de encerramento de conta e/ou resgate. Apesar desta excecdo, sempre
deve-se buscar manter o cadastro de todos os clientes devidamente atualizados, de
modo a melhor monitorar a evolucdo do relacionamento.

Softwares de apoio
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A Planalto Capital podera contratar, no apoio de sua atividade de distribuicdo de fundos
geridos, softwares de terceiros, que deverao passar pelas diligéncias apropriadas e que, se
disponibilizarem Canais Digitais para acesso direto dos investidores, deverdo seguir, no
minimo, o disposto no Capitulo X ao Cédigo ANBIMA de Distribuicio de Produtos de
Investimento, como procedimentos seguros para concessao de senhas individuais,
mecanismos de criptografia, existéncia de logs internos e, se possivel, a utilizacdo de
mecanismos de multi-factor authentication.

Comunica¢do com administradores fiduciarios

A Planalto Capital devera adotar, a todo tempo, boas praticas operacionais na comunicacido
com os administradores fiduciarios, no que concerne envio de cadastros, confirmagio de
ordens de aplicacdo e resgate, confirmacdo de liquidagdo de ordens e respeito a
procedimentos operacionais previamente definidos. Deverdo ser adotados procedimentos
para padronizar os processos internos aos processos dos administradores fiduciarios,
através de, por exemplo, uso de layouts de arquivos dos administradores fiduciarios,
integracdes automatizadas que ndo dependam de interven¢do humana e uso dos mesmos
softwares de processamento de carteiras que os administradores fiduciarios ja utilizem
previamente.

Relatorios periddicos

O Diretor de Distribuicdo deve encaminhar a Diretoria da Planalto Capital, até o dltimo dia
util dos meses de janeiro e julho de 2020, relatério relativo ao semestre encerrado no més
imediatamente anterior a data da entrega, contendo:

® A conclusdo de exames realizados concernentes a adequada implementacdo dos
procedimentos descritos neste Manual;

e As recomendagdes a respeito de eventuais deficiéncias, com o estabelecimento de
cronogramas de saneamento, quando pertinente;

e Manifestacdo em relacido a deficiéncias encontradas em verificacdes anteriores e
medidas de saneamento planejadas.

A partir de 2021 (inclusive) este relatério sera elaborado anualmente, até o ultimo dia util
de todo més de abril, contendo no minimo os requisitos dispostos no artigo 52, paragrafo
62 da Resolugdo CVM 35/2021.

Departamento de Distribuicao

Todos os Colaboradores da Planalto Capital sdo responsaveis pela aplicagdo e
disseminacdo interna deste Manual, na medida das fun¢des desempenhadas, ressalvada a
responsabilidade direta e especifica do Departamento de Distribuicdo, chefiado por seu
Diretor, Sr. Braz C. Peres Neto, por sua aplicacdo, de acordo com o estabelecido na
Resolucdo CVM 35/2021 e neste Manual. O Departamento de Compliance, sob
responsabilidade direta de seu Diretor, Sr. Lucas Short, é responsavel pela supervisdo dos
procedimentos e controles internos aqui estabelecidos.



